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Temeljem c¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ broj
111/18), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja 0
primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine“ broj 95/19) i ¢lanka 54. Statuta Opcine
Cadavica (,,Sluzbeni glasnik Opéine Cadavica®, broj 1/19., 2/19., 1/20. i 2/21.), nadelnik
Opé¢ine Cadavica donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, usluga i radova te svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad
Opé¢ine Cadavica (u daljnjem tekstu: Opéina), osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugacije.

Clanak 2.

Nacelnik Opéine Cadavica (u daljnjem tekstu: Nacelnik) je, kao ¢elnik tijela jedinice
lokalne samouprave, odgovorna osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Opéinu.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu
predloziti Nacelniku svi sluzbenici 1 namjeStenici Op¢ine, osim ako posebnim propisom
nije uredeno drugacije.

Clanak 3.
Na sukob interesa se na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 4.

Proc¢elnik jedinstvenog upravnog odjela ili osobe koje Nacelnik ovlasti duzne su prije
pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti
Nacelnika je li pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im Planom
proracuna i Planom nabave Opcine za tekucu godinu te predloziti nac¢in nabave sukladno
propisima.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im Planom proracuna i



Planom nabave Op¢ine za tekucu godinu, istu je Nacelnik duzan odbaciti ili predloziti
Op¢inskom vijeéu Opéine Cadavica izmjene i dopune Proraduna.

Clanak 5.

Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu s Planom proracuna i Planom
nabave, Nacelnik pokreée postupak nabave, odnosno stvaranja ugovorne obveze.

Clanak 6.

Ukoliko se postupak nabave robe, usluga i radova provodi postupcima jednostavne
nabave, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi sukladno Pravilniku o jednostavnoj
nabavi po sljede¢oj proceduri:

F\l;i%ltljl AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
. . elnik Najkasnij
Postupak izrade i Nacve m, / ajkasnije 30
. procelnik dana od
donosenja Plana . .
1 nadleZnog Plan nabave donosenja
nabave . y
upravnog odjela proracuna
Nacelnik / pro¢elnik | Ponuda,
Iniciranje nabave robe / sluZbenici i predracun, Tijekom
5 [ koristenje usluga / namjestenici narudZbenica, godine, prema
' izvodenje radova Opéine Cadavica nacrt ugovora potrebi
Odobrenje za
sklapanje
ugovora /
narudzbenice ili
L Procelnik iliu negativan
Provjera je li inicirana . . .
njegovoj odsutnosti odgovor na
nabava u skladu s Planom : : >
.. Racunovodstveni prijedlog za 3 dana od
proracuna i Planom . . .
referent sklapanje zaprimanja
3. nabave .
ugovora / prijedloga
narudzbenice
Potpis na
ponudi,
narudZbenici, 15 c_iana .Od
nacrtu ugovora zaprimanja
4, Odobrenje za nabavu Nacelnik . ’ prijedloga /
prijedlogu / .
. zahtjeva
zahtjevu




Sluzbenici ovlasteni

Poziv na dostavu
ponude

[ izdavanje
narudZbenice ako

15 dana od dana

ripremu i .
Provodenje postupka Za pripremu | nema obveze odobrenja iz
provedbu postupka . _
5. nabave prikupljanja retka 4.
ponuda
Pon
Sluzbenici ovlasteni © I.Jd?’
. . Zapisnik o
za pripremu i .
otvaranju,
provedbu postupka realedu i
predlazu Nacelniku Ec'gni
donosenje Odluke 0 ojnuda Po provedbi
6. Odabir ponuditelja Ogi?gi::ni'lli Odluke o pO dluka, o postupka
P ostu kaJ odabiru /
POSHIP Odluka o
ponistenju
ki j ili .
.S apan_Je ugovora it Ugovor / Po provedbi
7 lzdavanje Nacelnik narudzbenica ostupka
' narudZbenice POStP
Procelnik /
L . v Ugovor,
Nadzor nad izvrSenjem sluzbenici ovlasteni - -
. narudzbenica, Kontinuirano
8. ugovora/ narudzbenice | od strane ) .. .
. racun tijekom godine
procelnika
Clanak 7.

U slu¢aju da Nacelnik ocjeni da je potrebno, ugovor se moze zakljuéiti i kada se roba,

usluge i radovi nabavljaju izravnim ugovaranjem, odnosno narudzbenicom.

Clanak 8.

Ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i
radova provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze
provodi po sljedecoj proceduri:

REDNI
BROJ AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
. . Najkasnije 30
Postupak izrade i J J
L. . dana od

donosenja Plana Nacelnik / .

1. o Plan nabave donosenja
nabave pro¢elnik )

proracuna




Prijedlog s
opisom potrebne
nabave robe /
usluga / radova i

Nacelnik / pro¢elnik gilf;/rl]ronnoqm
Prijedlog za nabavu / / sluzbenici i jenom Tijekom
. N (procijenjena .
koriStenje usluga / namjestenici Opcine .. godine, prema
. ; - . vrijednost) .
izvodenje radova Cadavica o potrebi
ukoliko je
poznato
Priprema tehnicke i Prije pocetka
natjeCajne godine ili
dokumentacije za Tehnicka i tijekom godine
nabavu robe / JUO Opc¢ine natjeCajna u kojoj se
koristenje usluga / Cadavica dokumentacija pokrece
izvodenje radova postupak
Nak
Odluka o 6.1 on,
. . . . prihvac¢enog
Imenovanje ovlastenih imenovanju "
. . o prijedloga za
predstavnika za pripremu ovlastenih g
. . L . pokretanje
i provedbu postupka javne| Nacelnik predstavnika .
e postupka javne
nabave narucitelja
nabave
Ako DA -
pokrece se
Kontrola je li ostupak javne
J . POSTP J. 8 dana od dana
dokumentacija u skladu . nabave objavom .
. . . Ovlasteni zaprimanja
> Propisima o Javnoj redstavnici za U EON rijedloga za
nabavi, kontrola P . . Ako NE-vraéa Pry g_
. N .| pripremu i provedbu .. | pokretanje
cjelovitosti i ispravnosti . se dokumentacija .
. postupka javne . postupka javne
podataka u dostavljenom s komentarima
. nabave nabave
zahtjevu na doradu
. . . C Tijekom
Pokretanje postupka javne| Ovlasteni Raspisivanje oJ dine /
nabave i provodenje predstavnici za natjeCaja, objava Sukla dno
postupka javne nabave pripremu i natjeCajne A
. . .. rokovima
sukladno propisima o provedbu javne dokumentacije L
. . . definiranimu
javnoj nabavi nabave u EQOJN

Odluci




Ovlasteni .
. Nakon odabira
predstavnici za . .
. . najpovoljnije
pripremu i provedbu onude ili
Odabir ponuditelja il javne nabave Odluka o odabiru P .
e . . . 1 . utvrdivanja
7. ponistenje postupka javne| predlazu Nacelniku ili odluka o
. oy razloga za
nabave donosenje Odluke o poniStenju N
. N ponistenje
odabiru ili poniStenju .
. postupka javne
postupka javne
nabave
nabave
Sklapanje ugovora o
javnoj nabavi /
okvirnog sporazuma, Nacelnik / Ugovor o javno
g p_ . . g . J . .J Nakon postupka
dostava, ovjera i procelnik nabavi / okvirni .
8. . javne nabave
objava ugovora / sporazum
okvirnog sporazuma
. AZurno voditi
Registar .
registar
e ugovorao . .
Evidentiranje ugovora . . - . ugovora o javnoj
. Procelnik javnoj nabavi i S
0. / okvirnog sporazuma . nabavi i okvirnih
okvirnih
sporazuma
sporazuma .. .
tijekom godine
Zapisnik o
. .| 1zvrSenim Tijekom i
Procelnik / ovlasteni . . J
. radovima, provjera| nakon
Nadzor nad sluzbenici od strane ) .. .
10. e .. isporucenih izvrSenja
realizacijom ugovora procelnika .
roba i usluga ugovora
. 31.03. tekuce
Izvjesce o sklopljenim Procelnik Statisti¢ko odine za
ugovorima o javnoj nadleznog izvjesée o g
11 . . . . . prethodnu
nabavi upravnog odjela javnoj nabavi .
godinu

najmanje jedna osoba s vaze¢im certifikatom u podrucju javne nabave.

Prema Zakonu o javnoj nabavi u svakom postupku javne nabave mora sudjelovati

Ukoliko Op¢ina nema zaposlenog sluzbenika koji posjeduje vazeci certifikat u

podrucju javne nabave, angazirat ¢e se vanjski stru¢njaci koji posjeduju vazeci certifikat u
podrucju javne nabave za pripremu i provodenje postupka javne nabave.

Clanak 9.

Narudzbenicu izdaje nadlezni upravni odjel. Ista mora sadrzavati opis robe / usluga /

radova s detaljnim opisima jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena i ukupne cijene. Na
narudZbenici upucenoj dobavljacu navodi se da je dobavlja¢ duzan na racunu navesti broj




narudzbenice, odnosno broj ugovora temeljem kojeg se Salje racun.

Narudzbenicu potpisuje Nacelnik, u slu¢aju njegove odsutnosti Procelnik.

Osoba koja narucuje robu / usluge / radove nakon odobrenja Salje narudzbenicu
dobavljacu. Ista se odlaze uz ratun nakon ovjere racuna i provjere isporuke robe /
obavljene usluge / izvrSenih radova.

Primjerak svakog ugovora unosi se u evidenciju sklopljenih ugovora Opcine
Cadavica koju vodi referent za administrativne poslove i poslove pisarnice u Jedinstvenom
upravnom odjelu.

Clanak 10.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici
Opéine Cadavica.

OPCINSKI NACELNIK
Mirko Roncevi¢, V.r.



